
ご記入日：　　　　年　　　月　　　日 氏  名

● 希望する勤務期間 ※複数回答可
１ヶ月以内 ３ヶ月以内 ６ヶ月以内 １年以内 １年以上 長期

● 勤務可能な曜日について※複数回答可
月 火 水 木 金 土 日 祝・祭日 希望なし

● 勤務可能な時間帯について
時　　　　　　分～　　　　　　　時　　　　　　　　分 残業可（週　　　　　　　時間程度） 不可　

● 勤務可能な地域について※複数回答可
中央区 白石区 厚別区 豊平区 清田区 南区 北区 東区 西区

手稲区 石狩市 江別市 北広島市 千歳市 小樽市 その他（　　　　　　　　　　　　　　　）

● 通勤手段について※複数回答可
南北線 東西線 東豊線 市電 （最寄駅：　　　　　　　　　　　　　　）

JR （ 線・　　　　　　　駅）

中央バス JRバス じょうてつバス その他のバス（　　　　　　　　　　　　　　）（最寄停留所：　　　　　　　　　　　  　）

マイカー バイク 自転車 徒歩

● 希望職種※複数回答可
OA機器操作 データ入力 一般事務 経理 営業事務 人事労務事務

営業 受付 テレホンアポインター 販売 秘書 受発注事務

SE プログラマー CAD 医療事務 その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

● 今まで経験のある業務について※複数回答可
事務 営業 販売 運輸・流通

受付 内勤 アパレル フォークリフト
電話・来客応対 外勤営業 ジュエリー 大型車（　　　　　　　　　　）
書類作成 ルート営業 生活雑貨 牽引
ファイリング 飛び込み営業 量販店 重機（　　　　　　　　　　　）
在庫管理 店舗内営業 食料品 二種（　　　　　　　　　　　）
商品管理 その他（　　　　　　　　） 飲食店 その他（　　　　　　　）
売買掛金管理 その他（　　　　　　　　）
パソコン入力 受付 医療
専用端末入力 カウンター受付 IT技術 クラーク
勤怠管理 ショールーム受付 DTP レセプト
給与計算 総合受付 CAD（２次元） 歯科助手
社会保険等手続 企業内受付 CAD（３次元） その他（　　　　　　　）
年末調整 施設受付 開発系（オープン）
振替伝票起票 旅行カウンター 開発系（汎用） 秘書
帳簿管理 その他（　　　　　　　　） 開発系（WEB） 来客対応
請求書作成 開発系（制御） メール対応
入出金管理 テレフォン・コミュニティー その他（　　　　　　　） 文書作成
手形管理 テレフォンアポインター スケジュール管理
年次決算業務 コールセンター受信 建設・設備 その他（　　　　　　　）
決算申告書 コールセンター発信 建築
試算表 ITサポート 土木 その他
貸借対照表 信販カードPR 上下水道
損益計算書 携帯PR 測量
営業事務 その他（　　　　　　　　） 農業土木
庶務 電気
その他（　　　　　　　　） ボイラー

通信
その他（　　　　　　　）

● パソコンの使用経験について
OS Mac（Ver.　　　　　　　） Win（Ver.　　　　　　　　～　　　　　　　　　）
キータッチ ブラインドタッチが可能 不可
ワープロ Word 一太郎 その他（　　　　　　　　　　　　　　　） （　　差込　・　図形　・　罫線　・　セクション　　）
表計算 Excel ロータス その他（　　　　　　　　　　　　　　　） （　　グラフ　・　関数　・　ピポット　・　マクロ　　）
データベース Access ＦｉｌｅMaker その他
DTP Quark Illustrator PhotoShop その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
CAD AutoCAD jwCAD その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
言語・開発 JAVA CGI PHP Perl SQL Ｃ COBOL

Ｃ++ VB VC VC++ Linux UNIX その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
会計ソフト TKC PCA 弥生会計 勘定奉行 JDL その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

● 登録する上でご要望があればご記入ください

※　担当者記入欄 担当者：

登録カードB


